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1. Consultar el listado de plantillas establecidas por la institución, con el fin de que 
pueda orientarse y escoger la plantilla que requiere. 

 
 

2. Consignar en nuestro número de cuenta corriente 870027364. De Banco de 
Occidente, el valor de la constancia de estudio que requiere. 
 
 

Página web de Cajamag:  
www.cajamag.com.co 
 
siga la siguiente ruta, una vez haya ingresado a la página. 
 
educación 
instituto de formación técnico 
estudiantes 
tramite de estudiante. 
solicitud constancia de estudio. 
diligenciar los campos correctamente. 
en la casilla de número de plantilla escribir lo que solicita en el certificado. 
 
nota: se debe adjuntar el recibo de la consignación (si son varios certificados 
deben hacerse las consignaciones por separado). 

 
 

 

           Tenga en cuenta los valores para las constancias de estudios: 
 

 
 

    Valores vigente año 2026. 
 
 
 

 

 

TRÁMITE PARA SOLICITUD DE CONSTANCIAS 
DE ESTUDIO. 

  

CONCEPTO VALOR 

Constancias de estudio  
$ 5.500 

 
Contenido programático 

 
$ 27.000 

http://www.cajamag.com.co/
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Descripción del contenido de las plantillas para constancias de 
estudios. 

 
 

A continuación se describe brevemente el contenido de las plantillas establecidas 
por la institución para  las constancias de estudio. 
 
Plantillas programas técnicos: De la 1 a la 16 
 
Plantillas programa de inglés: De la 17  a la  19 
 

 

• 1. Constancia matrícula del Programa: Aplica para estudiantes que 

hayan realizado su matrícula financiera y académica y se encuentren a la 
espera de iniciar clases.  
 

 

• 2. Constancia de estudio: Aplica para estudiantes activos en clase que    

no se encuentren recuperando. 
 

• 3. Constancia de Notas: Aplica para estudiantes que hayan culminado su 

etapa lectiva. 
 

• 4.  Constancia culminación de etapa lectiva: Aplica para estudiantes 

activos que hayan culminado su etapa lectiva satisfactoriamente y se 
encuentren aptos para iniciar su etapa productiva. 

 

• 5.  Constancia etapa productiva en curso: aplica para estudiantes que 

se encuentren realizando sus prácticas laborales.  
  

 

• 6.  Constancia recuperación de modulo: Aplica para estudiantes activos 

que se encuentren realizando recuperación de módulos reprobados (nombre, 

horario y fechas del módulo que se encuentra recuperando el estudiante). 
 
 

• 7. Constancia de estudio (módulos pendientes): Aplica para 

estudiantes activos de esta institución que deban cursar  módulos pendientes 
para culminar su programa de formación.   (este aplica para aquellos 
estudiantes que no se encuentren al día con el pensum  académico.)   
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• 8. Constancia de notas etapas  lectiva y productiva: Aplica para 

estudiantes que hayan culminado su etapa lectiva y productiva. 

• 9. Constancia de Estudio de Periodos  Cursados: Aplica para 

estudiantes que hayan cursado su etapa lectiva y necesiten certificar el 
periodo académico, horario e intensidad de horas semanales del programa. 

 
 

• 10. Constancia culminación de etapas lectiva y productiva: aplica 

para estudiantes que han culminado satisfactoriamente sus etapas lectiva y 
productiva y se encuentran pendientes por realizar su proceso de grado. 

 
 

• 11. Constancia Matricula diplomado: Aplica para estudiante que 

hayan realizado su matrícula financiera en cualquiera de los diplomados 
ofertados por la institución y se encuentren a la espera de iniciar clases.  
 
 

 

• 12. Constancia de Estudio diplomado: Aplica para estudiantes 

que se encuentran cursando el diplomado. 
(Horario, jornada y fechas de inicio y finalización). 

 
 
 

• 13. Constancia certificado de aptitud ocupacional (Diploma) en trámite: 

Aplica para estudiantes que hayan culminado sus etapas lectiva y productiva 
y su certificado de aptitud ocupacional  se encuentra en trámite. 
 
 

• 14. Constancia de buena conducta: documento dirigido a una institución 

educativa donde se confirma  su conducta durante el tiempo que curso el 
programa.  

 
 

 

• 15. Constancia egresado: es la certificación que indica que el estudiante 

es egresado de esta institución. Programa, fecha y número de acta mediante 
el cual fue establecido como egresado. 
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• 16. Contenido programático: es el resumen del contenido programático 

desarrollado en cada módulo que curso. 
 

 
INGLES CONVERSACIONAL 

 
 
 

• 17.  Constancia matricula de  inglés: Aplica para estudiantes que 

hayan realizado su matrícula financiera y académica y se encuentren a la 
espera de iniciar clases.  

 
 

• 18.  Constancia de estudio inglés: Aplica para estudiantes que se 

encuentren cursando el programa de inglés en esta institución, jornada, 
nivel  y horario. 
 
 

• 19.  Constancia de estudio niveles cursados: es la certificación que 

indica los niveles que ha cursado y sus notas obtenidas. 
 
 

 
         


